Publication de donnees
Guide utilisateur

Pour faciliter votre recherche, n'hésitez pas a
utiliser la commande « Ctrl + F » et entrer le mot
que vous recherchez
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Avant de publier, comment trouver

IDeO0 BFC : un portail de données avec plusieurs interface de recherche

Recherchez ex: vue aérienne, PPRI... @

Une recherche centralisée et unifiée o
reprend toutes les « sources d'information » T
(articles, fiche descriptives, fiche réutilisation, document groupe projet...) R —

':‘ * » lié 1 145 joux de dONNGES trouvés  Exporer & Par Ordres Durmiars rocitcanon |

Interface minimaliste, barre de recherche texte seul + gt -

- . b
s DINSTITUT NATIONAL DE L'NFORMATION GEOGRAPHIGUE ET FORESTIERE 0G%)

filtres (type, thématiques, formats) pour affiner les résultats e Y mens

Owecton departementale des £ (54] 0
DINSTITUT NATIONAL DE LINFORMATION GEOGRAPYIGUE ET FORESTIERE 0GH)

DREAL BOURGOGNE SRANCHE- taBD;

Des interface de recherche spécifiques : Outil CKAN, « open data » Famg = =
fiches descriptives de données ——
fiches descriptives de réutilisation* (lien possible avec des données) e — :
surcharge fonctionnelle (filtrage par organisation, étendu, mots clefs) A

§
i

Une interface de recherche spécifique et utilisé en backoffice : Geonetwork
Interface experte (la méme que catalogue interministériel)
autocomplétion fiche métadonnées Inspire
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L'ensemble est décrit sur une page dédiée D


http://catalogue.geo-ide.developpement-durable.gouv.fr/catalogue/srv/fre/catalog.search#/home
https://ideo.ternum-bfc.fr/presentation-des-outils

Présentation Fiche

recherche spécifique : Outil CKAN, « open data »
Outil de diffusion opensource

Organisations
jeux de données ou dataset) :
fiche descriptive : exemple =>
ressources : fichiers, services

Utilisateurs : trois roles possibles
Membre d'une organisation

[Yeull28 TROUVER DES DONNEES PUBLIER DES DONNEES

# / Organisations / DREAL BOURGOGNE-FRANCHE-COMTE / Parcs éoliens en ...

Parcs éoliens en

Bourgogne-Franche-

Comté
< Vues
0 135

1 réutilisation(s)

Voir les reutilisations

[E ORGANISATION

EN

PREFET _

DE LA REGION
BOURGOGNE-
FRANCHE-COMTE

Liberis
Fralité
Fratemité

Contributeur (peuvent réle autorisant le dépot de données)

Référent (supervision les contributions de son organisation)

Jeu de données W Thématiques @ Flux d'activité Réutilisations

Parcs éoliens en Bourgogne-Franche-Comté

Données a jour au 1er mai 2020. Localisation des parcs éoliens, accordés (construits ou non) ou en cours dlinstruction

Un parc éolien est composé de plusieurs méts &oliens. Il correspond & une entité administrative et fait référence & une
société exploitante. La géométrie proposée est une représentation permettant de cartographier les éoliennes & petite
échelle mais ne correspond & aucune emprise sur le terrain. Elle est conforme au standard COWADIS 2017,

Un parc éclien ne prend en compte gue les éoliennes construites, accordées ou en projet. Les éoliennes refusées ou
abandonnées (affichées dans la table des mats) ne font pas partie des parcs éoliens.

Pour plus de précision, il convient de consulter les données "Méts éoliens en Bourgogne-Franche-Comté” et la fiche de
métadonnées associée.

Données et ressources
Données brutes

EDw  parcs éoliens en Bourgogne-Franche-Comté Jy E a
S [T (430 idchargements =

Documentation associée

ED%  pictionnaire_Attributs.ods -

B ® | @

C [ gt

- ées :les mits éoli

ra Autres données : les mats éoliens m
BOURGOGNE Bourgogne-Franche-C... DREAL BFC Données vecteur Lieux de production...
Site industriel Pro...  Site éolien  données ouvertes  vent éolien  éolien terrestre  éolienne

Info additionnelle
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La publication

Vous accédez au menu de publication depuis la page d'accueil du portail, dans le menu « Je contribue ».

Je découvre J'exploite Je contribue

Qui sommes-nous ? Groupes projets Publication de données
Présentation des outils Catalogue de données Rédaction d'articles

Agenda Composeur cartographigue Edition collaborative de données
Vitrine de la Connaissance Annuaire

Cartothéque

Vous devez impérativement étre connecté pour accéder a cette interface (publication n'est visible que si vous
étes connecté a la plateforme).

Cette interface se destine a tous les contributeurs du portail qui souhaitent publier des données, des documents,
des études, publiquement ou non, les stocker sur la plateforme...

La majorité des données déposées ici de destinent a étre utilisées par I'intégralité de la communauté, pour
produire des cartes, des études, effectuer des recherches ou se renseigner sur notre territoire.



Trouver facilement I'information

Pour trouver plus facilement I'information que vous recherchez, voici ci-dessous
des liens cliquables qui vous conduisent directement aux informations recherchées.

Pour la présentation de l'interface

Onglet « Extraction »

Onglet « Mes jeux de données »

Onglet « Tous les jeux de données »

Pour publier la donnée et remplir la fiche métadonnée

Pour publier la donnée et ajouter des ressources associées

Onglet « Organisations »

Terr|t0|res / ;rG'FLC?rﬁ
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Présentation de l’interface

xemple Exempld & |dentifiant

O Plateforme Idéo

D80

DO RIS hall ORGANISATIONS  EXTRACTIONS Onglets de l'interface

f | Tous jeux de données

Espace de recherche Jeux de données disponibles
Recherche
Chercher un jeu de données

92 jeux de données

nercher une organisation

4%

Titre 11 Créé IT  Modifié IT Publié IT Organisation IT Privé INSPIRE
Sélectionner une catégorie v Registre parcelle graphique (RPG) 2012 contours des flots ~ 05/03/20 12/05/16  02001/12  GIP Territoires v
culturaux et leur groupe de cultures majoritaire des Numériques
(] Uniquement les jeux de données privés exploitations BFC
Travaux d'aménagement des berges sur 'amont du bassindu  05/03/20 05/03/20  05/03/20  GIP Temitoires v
Plus de critéres v Loing Numériques
BFC
Réinitialiser & Rechercher Q Batiments du Cadastre de 'Yonne 2015 010117 08/04/20 01DINMT  GIP Terntmres o ' ?Sn‘;‘
Numériques IFC

BEC




Un peu de vocabulaire

Ce schéma de présentation vous permet de mieux vous repérer et de faciliter votre navigation.

Langage du portail Langage courant

Ressource Couche de
. 7 donnée ou
associlee docurant
Ressource
, s donnée ou
données associee

document

Couche de J

Q g Terr|t0|res ;))\ n'%‘
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Les onglets — I'onglet « Mes jeux de

donnéees »

Le premier onglet dont vous disposez est « Mes jeux de données », qui se présente comme suit lors de la premiére connection

# / Mes jeux de données

A ous étes un utilisateur enregistré. Pour profiter des fonctionnalités participatives de Plateforme Idéo, vous pouvez parcourir Le Catalogue.

™l ‘ous n'avez aucun jeu de données. Créer un nouveau jeu de données pour COMMENCET.

Il vous permet d'afficher tous les jeux de données que vous et vous seul avez publié. Dans le cas ci-dessus, aucun jeu n'a été
publié avec ce compte, pour en publier un, cliquez sur créer un nouveau jeu de données

Si vous avez déja créé un jeu de données, c'est l'interface suivante que vous aurez :

Terr|t0|res \))\EFLC?%
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Prerequis pour les données géographiques

Formats géographiques supportés :
Propriétaire (Shapefile, Mapinfo) ou libre (GeoJSON, Geopackage)
Nécessite de compresser tous les fichiers dans un zip (directement, pas un dossier compressé)
La plateforme detecte le format automatique mais pour les données géographiques
Déclarer vous-méme le format de ressource (ZIP ESRI Shapefile, GeoJSON)

Minima :
encodage identifié (par défaut UTF-8)
pas de caractere accentués dans les noms de champs
pas de doublons dans les noms de champs
Validité géométrique un enregistrement = une géométrie (simple ou multiple)
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Onglet « Mes jeux de donnees »

" Lejeu de données a &té créé aver succes. Souhaitez-vous créer un nouveau jeu de données ? ou ajouter une ressource ? ou bien voir le jeu de données dans CKAN

?
Recherche
Chercher un jeu de donnees
1 jeu de donnees
Chercher une organisation Titre 1T Créé |1 Modifié L1 Publié 11 Organisation 1T Privé  INSPIRE
Sélectionner une catégorie v exemple 09/07/20 09/07/20 09/07/20 GIP Territoires Numériques BFC
[] Uniguement les jeux de données privés
Plus de criteres v
Réinitialiser % Rechercher Q,
V VL A 4 ) ] -
Bandeau d'interaction Jeux de données publiés Interactions avec les Outils de gestion
jeux de donnees Terr|t0|res \))\Nﬁrﬁ
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Le bandeau vert vous propose différents

Interactions possibles

Si vous cliquez sur eréer un nouveau jeu de données vous pourrez remplir une nouvelle fiche de métadonnée, et y associer des données, si
vous cliquez sur [ajouter une ressource vous pourrez ajouter des couches, des documents que vous associerez a une fiche de
métadonnée existante, et si vous cliquez sur Weiriejeude données dans CKAN vous aurez un apercu du jeu de données que vous venez de
créer dans le catalogue.

Pour rappel, voici le schéma récapitulatif du vocabulaire.

Ressource Couche de

. donnée ou

associee document

Ressource SS;’EZE gﬁ

données . associée ) métadonnée document

Q ,.) Territoires  N\Msd
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Espace de recherche

'espace de recherche est limité aux jeux de données dont vous avez une interactions possibles (que
vous pouvez éditer).

C'est un espace réservé pour vous, en tant que contributeur.
Pour faire des recherches sur I'ensemble des données, il est conseillé de passer par le catalogue, pour

par exemple sur
https://trouver.ternum-bfc.fr/dataset

Q ,.) Territoires  N\Msd
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https://trouver.ternum-bfc.fr/dataset

Espace de recherche, interface

Recherche

2
=
"]

ercher un jeu de données

]
=
"]

ercher une organisation

Sélectionner une catégorie w

[] Uniguement les jeux de données privés

Moins de critéres ~

[] Ressource synchronisée

Frequence de synchronisatio

Licence w

Format de ressource L4

Réinitialiser Rechercher &,

le bandeau de recherche est dépliable en cliquant sur  Plus de critéres v

Cet outil vous permet de rechercher dans votre catalogue un jeu en particulier.

Le premier champ permet de rechercher par nom, le deuxieme permet de rechercher selon une
organisation, puisque vous pouvez appartenir a plusieurs organisations.

Vous pouvez ensuite rechercher une donnée selon la catégorie dans laquelle elle est renseignée. En
cochant la case qui suit, vous rechercherez les jeux de données créés, mais qui n'ont pas été publiés
sur la plateforme.

En cochant « ressource synchronisée », vous déverrouillez le champ suivant, qui permet de rechercher
selon la fréequence de mise a jour. Vous pouvez ensuite rechercher selon la licence dans laquelle est
renseignée la donnée, ou selon son format.

Toutes ces informations sont renseignées dans la fiche de métadonnée de la ressourra

En cliquant sur us effacez le critere renseigné dans le champ, en cliquant sur ‘ HEILTEERL ‘

vous effacez tous les criteres de recherche, et en cliquant sur | recnecrera 'ous lancez la recherche dans
vos jeux de données avec les criteres que vous avez renseigné.




Espace de recherche interface

Nombre de jeux de données qui sont concernés par vos
filtres de recherche.

Permet de trier le champ par ordre

Crittres de Date de création, croissant ou décroissant
1 jeu de données modification, publication
. ) .
Tie 1t lcréelt  Modifie I Publi¢ 1T | Organisation[L1] Privé  INSPIRE
exemple 09/07/20 09/07/20 09/07/20 GIP Territoires Numériques BFC

Statut de la donnée : si
elle n'est pas encore
publiée, alors une

Indique la présence ou
I'absence d'une fiche
INSPIRE associée au

Titre du jeu de données Organisation sous coche apparait. : ,

Dol o : jeu de donnée. Une
laquelle ['utilisateur a Privé : « brouillon », coche la signalera
publié¢ le jeu de visible de vous '
données unlquement Q ') Territoires 3»\“3,%
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Deux autres outils, présents en haut de l'interface, structurent la
page : I'exportation et la création.

Exporter w Créer un nouveau jeu de donnees

En cliqguant sur exoter+  vous déclenchez I'ouverture d'une nouvelle fenétre qui vous propose d'exporter au format ODL. Par ce
biais, vous exportez la liste afin de la réutiliser dans des logiciels de traitement de texte afin de classer vos jeux de données.
Vous n'exportez par ce biais pas les données, mais les renseignement qui y sont rattachés.

En cliquant sur ”ees vous lancez la création d'une nouvelle fiche de métadonnée sous votre nom et
I'organisation que vous représentez.

Vous pouvez ensuite | Ouvrir dans CKAN sélectionner et activer les trois boutons situés en dessous :

En cliqguant sur = ©W" s €N T yous vous rendez sur I'apergu de la fiche.
En cliquant sur vous supprimerez le jeu de données complet. ATTENTION : Cette action est irrévocable. Le logiciel
“dispose d'une sécurité pour éviter les clics hasardeux et s'assurer de votre volonté de supprimer le jeu, qui affichera ceci :

Etes-vous absolument sir ?

Cette action est irreversible et supprimera définitivement le jeu de données ainsi que : . I H
loutes 108 rossourees aul i sont attachées Pour actlverlle bouton de suppression définitive, entrez en entier le nom du
jeu de données.

Pour confirmer, veuillez réécrire le nom du jeu de donnees & supprimer.

Nom du jeu de données & supprimer Q p) TerriLoires ?»‘ N&rﬁ
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Boutons d’actions

Enfin, le dernier bouton dont vous disposez est celui d'édition. Cliquez dessus pour ouvrir le menu déroulant ci-dessous :

En cliquant s Editer le jeu de données yous pourrez modifier la fiche de métadonnée.

Earter le jeu de donnces Cliquez sur Editer les ressources associées pour modifier les données associées a la fiche de

Editer les ressources associees étadonnée

Editer |a fiche de metadonnées INSPIRE Cliquez sur Editer Ia fiche de métadonnées INSPIRE pour modifier la fiche INSPIRE associée & vos

Dépublier le jeu de données données.

Enfin, cliquez sur Depublier le jeu de donnees  pour que le jeu n'apparaisse plus dans le catalogue. Vous en conserverez
cependant l'acces via cette interface.

L'onglet « Tous les jeux de données »

Cette interface ci est absolument similaire a celle présente dans « Mes jeux de données », a la seule différence prées que vous

avez cette fois-ci acces A tous les jeux de données publiés par votre organisation.
Q ~) Territoires  \H&?
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Publier de la donnée

Pour publier de la donnée, cliquez sur epuis l'interface « Mes jeux de données », ou « Tous les jeux de

données » ou alors si vous n'en avez jamais publié, cliquez sur
depuis votre interface « Mes jeux de données ».
L'interface suivante apparait alors :

Editer le jeu de données

Titre*

Titre de votre jeu de données

URL du jeu de données

hitpsfpublier termum-bit fridataset/

Description Ilustration

Vous pouvez ufilizer le langage Markdown ici
Parcourir...

ZONe.

ol Vous mMavez aucun jeu de umrvé&slcrhr un nouveau jeu de dnnnh:".nur COMMENCET,

Maodifier le chemin

ou déposzez le fichier dans cette

Les champs annotés d'un
astérisque sont obligatoires
dans la saisie. Cependant, afin
de faciliter le stockage, le
catalogage et la réutilisation
de ces données, nous ne
pouvons que vous préconiser
de remplir le mieux possible
les champs qui vous sont
proposes.

Q ,.) Territoires  N\Msd
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Remplir la fiche descriptive

Pour commencer la saisie de votre fiche de métadonnée, renseignez le titre de votre jeu de données. Ce titre permettra de
retrouver votre jeu de données dans le catalogue a l'aide de la barre de recherche. Soyez le plus précis possible pour renseigner
ce champ. Par exemple, si je remplis pour des znieff de type 2 en Bourgogne Franche Comté, je renseigne le nom complet (Zone
naturelle d'intérét écologique faunistique et floristique de type 2) et non lI'acronyme.

En remplissant ce premier champ, vous vous apercevez que le champ suivant, I' « URL », se remplit automatiquement avec le
titre. Il s'agit de I'adresse qui conduira a votre jeu de données. Vous ne pouvez donc pas renseigner un titre qui existe déja dans
le catalogue. Voici un exemple ci-dessous :

Titre*

sxempiz]l P
URL du jeu de données
https:/publier termum-bifc fridataset/ exempled Medifier le chemin
En cliquant sur Modifier le chemin vous pourrez modifier I'adresse de la donnée.

On vous propose ensuite de décrire votre jeu de données. Pour vous inspirer, vous pouvez vous rendre dans le catalogue pour
avoir un apercu de ce qui a déja pu étre produit en termes de description.

Vous pouvez utiliser le langage Markdown ici, i.e. que vous pouvez utilisez un langage qui permettra de mettre en surbrillance
certains mots, de les souligner, les mettre en gras a travers des balises qui se rapprochent du langage HTML.

Vous pouvez ensuite renseigner une photo pour appuyer la description de vos données. Q

~) Territoires  \H&?
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La fiche descriptive (2/...)

Liste de mots-cles

Hilisez la virgule comme s&parateur

Catépgories (sélectionnez dans |a liste ci-deszous une ou plusieurs catégories)

Administration et action publigue  Agriculture  Aménagement du territoire et urbanisme  Biodiversité eteau  Citoyenneté et démocratie  Climat, air et énergie

Culiure, patrimoine et tourizsme Economis et entreprizes Equipements, bafiments et logements Formation, &éducation et emploi  Mobilité et fransports

Muizances, déchets et risques  Occupation des sols Social, santé et sports

Les mots clés sont a définir par vous-méme, mais apres avoir renseigné quelques caracteres, si le mot a déja été utilisé, il vous
sera alors proposé dans l'auto complétion. Si ce n'est pas le cas, renseignez quand méme votre mot. Utilisez la virgule pour

séparer chacun de vos mots, et a la fin de votre saisie, n'oubliez pas de terminer par une virgule.
Pour la suite, il s'agit simplement de renseigner, en cliquant dessus, les catégories auxquelles votre jeu de donné appartient.

Exemple de saisie :

Liste de mots-clés

validation, Agriculture - Agri-environnement, B0 topo,

Catégories (sélectionnez dans la liste ci-dessous une ou plusieurs catégories)

Agriculture  Aménagement du territoire et urbanisme  Biodiversité et eau Climat, air et énergie

Culiure, pafrimoine et tourisme  Economie et entreprizes Formation, éducation et emploi Mobilité et transports )ﬁ»‘ N&rﬁ
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Muizances, déchets et risques  Occupation des sols  Social, santé et sports



La fiche descriptive (3/)

La suite concerne des renseignements temporaires relatifs a votre donnée.

Date de creation
07/07/2020 (par défaut)

Date de derniére modification

AT TR

07/07/2020 (par défaut)

Date de publication

= AT PR
[ 7

70072020 (par défaut)

Fréequence de mise a jour

Lorzgue nécessaire

Couverture géographigue

Ind&finie

Granularité de la couverture territoriale

Ind&finie

La date de création correspond a la date a laquelle le jeu de données a été créé pour la
premiere fois.

La date de derniere modification se remplira automatiqguement a chaque fois que vous
modifierez votre jeu de données.

La date de publication quant a elle correspond a la date a laquelle vos données sont
actives, sont a jour, et sont donc utilisables.

Cette section se remplit en fonction de la donnée, et de votre connaissance de ses
freqguences de modification pour la garder a jour. Trois possibilités meéritent un
éclaircissement. Irréguliere : la donnée est mise a jour mais pas a intervalle régulier.
Non planifiée : La donnée sera mise a jour, mais on ne sait pas a ce jour quand.
Inconnue : On ne sait pas.

Les deux champs suivants font référence a I'échelle de votre donnée.

Q ,.) Territoires  N\Msd
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La fiche descriptive (4/

Organisation a laguelle est rattaché ce jeu de données®

Sélectionnez une organisation hd
icencet Tout d'abord, sélectionnez ['organisation
pour laquelle vous déposez ce jeu de

Sélectionnez une licence W

données. Vous ne pouvez sélectionner que
_ des organisations que vous avez renseigné
Support technigue

dans l'onglet « organisation ».
Aucun e

Vous devez ensuite sélectionner la licence sous laquelle vous allez publier la donnée. Nous préconisons l'utilisation de la
licence ouverte version 2.0, afin que les données soient libre de droits, accessibles, et facilement réutilisable. Les licences
contenant le terme « Commons » sont gradués selon une échelle d'acces, de la donnée la plus restreinte a la plus ouverte. Autre
licence spécifique est utilisée notamment pour des données restreintes.

Le support technique n'est quant a lui pas un champ a remplir.

Q ,.) Territoires  N\Msd
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La fiche descriptive (5/

Type de données

[ Donnéss ouvertes
[J Données géographiques

[ Documents et Studes

Nom du producteur

Exemple Exemple

Adrezse e-mail du preducteur

stagiaireidec@ternum-bfc fr

Nom du diffuseur

Plateforme |déo

Adresze e-mail du diffuseur

ideci@ternum-bfc fr

v

Publier le jsu de donnges

Renseignez ensuite les types de données, a savoir que :

Les données ouvertes sont des données qui correspondent a des
tableurs et / ou des données accessibles a tous.

Les données géographiques correspondent plutét a des données
dans le format shapefile, geojson, etc

Les documents et études sont davantage des PDF, des documents
iconographiques et/ou principalement textuels.

Les champs suivants concernent des renseignements de contact,
remplissez donc ces champs en fonction de votre organisation.

Publier le jeu de données est par défaut activé.

Si vous cochez cette case, vos données seront visibles et accessibles
par les utilisateurs en fonction des parametres de restriction que
vous leurs avez affectés.

Si vous ne cochez pas, ce jeu de données restera a I'Etat de brouillon,
il lui sera alors appliqué la mention « PRIVE » avec le cadenas dans le
catalogue, et ne sera visible que par vous et les administrateurs de la
plateforme, jusqu'a ce que vous modifiez son état.



La fiche descriptive (7/

Pour en terminer avec la fiche de métadonnée, vous avez 3 possibilités, représentées ci-dessus.

Cliquez sur. A"UET | yous serez renvoyé a la page précédente, et aucune de vos modifications ne sera conservée

Enregistrer et continuer les modifications

Cliquez sur vous créerez la fiche de métadonnées mais vous resterez sur cette page pour

poursuivre les modification.

Annuler Enregistrer et continuer leg modifications Enregistrer
. nregistrer ; . . ., . .
Cliquez sur . vous créerez la fiche de métadonnée, et vous pourrez passer a I'étape suivante. Voicl I'interface que

vous obtenez, vous signifiant que vous avez terminé et que votre fiche de métadonnée a bien été créée :

" Le jeu de données a £té mis & jour avec succes.

Recherche
Exporter w Créer un nouvesau jeu de données

Chercher un jeu de données

2 jeux de données

Cherncher une organisation

Titre 1T créa It M odifie 1T Publié 1T Organisation [T Privé IM SPIRE
Sélectionnar une catégoris W sxemple 0EVoTI20 0EIoTIZ0 =T a o velal GIF Teriioires Mumariguas BFC
[ Uniguemant lzs jeux de données privés exemple1 0e'o7i20 oe/oFs20 oa'o7i20 GIP Teritoires Mumerigues BFC
Plus de critéres o

Réintisliser & Rechercher O Num

|||||||||



Ajouter des ressources associées

» Le jeu de données a 1€ mis & jour aver succés.

Recherche

Chercher un jeu de données
2 jeux de données

Chercher une organisation

Titre It créé 1T
S&lactionnar une catégoria W exemple JaioTizn
[ Uniquement les jeux de données privés exemple 09/07/20

Plus de critéres w

Réinifialiser S Rechercher O

Modifié LT
020720

08/07i20

Publié [T
020720

0720

Exporter w Créer un nouveau jeu de donnees

Organisation JT Privé IN SPIRE
GIP Territoires Numériguas BFC

GIP Temitoires Mumeriques BFC

Ouvrir dans CKAN Editer »

I Editer le jeu de données

Editer les rezsourc es associses
Editer Ia fiche de métadonnées INSPIRE

Dépublier le jeu de donnses

Pour pouvoir a présent ajouter des données a votre fiche de métadonnée, sélectionner, le jeu de donnée que vous souhaitez
modifier par un simple clic, puis cliquez sur| &dier> |et enfin sul Editer les ressources sssociées

POUR LA MEDIATION
BOURGOGNE-FRANCHE-COMTE ~ NUMERIQUE

Terr|t0|res \)) ;&'FLC?%
IDEO g / NUMERIQUES



Si vous n'avez jamais publié de ressources associées, voici l'interface que vous obtiendrez :

# | Mes jeux de données | exempled

Editer le jeu de données Ressource(s) associee(s) Répertoire(s) de données Service OGC

l ‘Jous n'avez encore jamais ajouté de rezsource. Créer une nouvelle ressource pour ComMMENCEr,

# | Mes jeux de données | exemple

Editer le jeu de données Ressource(s) associée(s) Répertoire(s) de données Service OGC

Titre Format Type Date de création Derniére modification

Pukblication de données. pdf PDF Données brutes QafDvi20 QafDvi20

Dans ce cas, cliquez sur

Ajouter une nouvelle ressource

pour passer au menu

suivant.

Ajouter une nouvelle ressource

Restrictions d'accés
Tous les utilisateurs

Terr|t0|res \))\QFLC?%
IDEO g / NUMERIQUES *

MMMMMMMMM
BOURGOGNE - FRANCHE - COMTE



Ressoures, teléverser

Vous accédez maintenant a cette interface. Comme précédemment, les champs avec un astérisque sont obligatoires.

Teléverser un fichier Telecharger depuis une URL Reférencer une URL Dépot FTP

Vous remarquerez qu'il existe 4
facons de déposer un fichier.
Parcourr | ou déposez e fichier dans cetts zone. Télécharger depuis une URL, ou
référencer une URL permettent
de joindre un fichier qui est déja
référencé sur un site internet.

e Tandis que le dépét FTP permet
e de déposer des fichiers a partir
Description du compte SFTP que vous aurez
Vous pouvez tiliser le langage Markdown ici créé sur la plateforme. Nous ne

nous intéresserons ici qu'a
I'onglet « téléverser un fichier ».

A
Pour déposer votre fichier, cliquez sur « parcourir », puis sélectionnez depuis votre ordinateur le fichier que vous souhaitez
déposer. Donnez lui ensuite un titre et décrivez le : ces derniers ne doivent pas étre aussi complets, ni identiques a ceux de la
fiche métadonnée. En effet, ils ne concernent que la donnée qui compléte la fiche de métadonne la g_?erl\/ltarkdown\ Y

. . . 0 r 1toires Num
également disponible ici. NUMEm QUES e

||)Eo i seci:
BOURGOGNE - FRANCHE COMTE NUMER!QUL



Ressource

Langue

Frangais W
Type Sélectionnez la langue de vos données, puis le type de vos données.
Donnges brutes v » Les données brutes sont des données réutilisables par les utilisateurs. La
documentation associée sert a alimenter, a décrire, a accompagner les
Formatt données brutes. Les services sont des études, des documents textuels,
PDF v
etc.
Restriction d'accés
Tous les ufilizsateurs A

Renseignez le format : Le logiciel reconnait les formats.des fichiers-depesespdiistions

mais vérifiez que celui-ci corresponde bien (notamment zip shapefile)

Renseignez les restrictions d'acces. Cette section détermine qui a acces a vos données.

En sélectionnant « tous les utilisateurs », vous accordez |'acces a vos données a tout le monde.

En sélectionnant « utilisateurs authentifiés », vous restreignez l'acces aux utilisateurs qui possedent un compte sur la
plateforme.

En sélectionnant « utilisateurs authentifiés avec droits spécifiques », vous n'autorisez I'acces qu'a des utilisateurs possédant un
compte que vous sélectionnez.

En sélectionnant « utilisateurs de cette organisation uniquement », seuls les membres de votre or nlsatlon ont acces a cette

donnée Terr|t0|res D N.?rﬁ
. o : o . . . . NUMERI QUES ) BrC
limiter I'accés a certaines organisations uniquement, celles que vous aurez sélectionnées. 'DEO BOURGOGNE-FANCHE COMTE | LisancE



Cliquez sur pour terminer I'opération.

/| Mes jeux de données /| exemple

Editer le jeu de données Ressource(s) associée(s) Répertoire(s) de données Service OGC

& Laressource a &té créée aves succes. Souhaitez-vous ajouter une nouvelle ressource 7 ou bien voir |a ressource dans CKAN 7

Titre Format Type Date de création Dernigre modification
Publication de données. pdf PDF Donnees brutes 12/07:20 12/07:20
Publication de données. pdf PDF Donnéss brutes 123/07520 123/07520
Publication de données. pdf PDF Données brutes QafDyi20 QafDyi20

Ouvrir dans CKAN

Cet écran s'affiche pour vous signaler que |'opération a été réalisée avec succes.

Ajouter une nouvelle ressource

Restrictions d'accés
Tous les utilisateurs
Tous les utilisateurs

Tous les utilisateurs

O @)

IDEO

Territoires
NUMERIQUES

BOURGOGNE - FRANCHE - COMTE

= SMed
')\))\Nl?m
bl

hun}x;;‘u;ﬂfbllxrm”



Onglet « Organisations »

Il s'agit du deuxieme onglet qui se situe en haut de I'interface. Cette interface permet de gérer les organisation auxquelles vous
appartenez, de les modifier, des les quitter, ou tout simplement d'en apprendre plus sur celle-ci. Vous devez étre authentifié et
appartenir a une organisation pour pouvoir publier. L'interface se présente comme suit :

JEUX DE DONNEES * EXTRACTIONS . ] . .
Liste des différentes organisations

% | Organisations

v

Rechercher lorganisation.. i Onglet StrUCtU rant Ia fIChe de

Informations générales Utilisateurs Service OGC Editer Forganisation > . .
GIP Teritcires Numériques BFC. = @ B @ B - |'Ol’ganlsatlon, VOus permettant
ommune dAuonne d'accéder aux autres membres de
Commune de Vézelay . . N . .
Pays d'Art et d'Histoire entre Cluny et Tournus GIP Territoires Numériques BFC ’) Ilorganlsatlon et a Ieur etat' au SerVICe
Agence de Développement et de Réservation ... Membre OG C Ilé ‘a I’Orga n | Sathn et ‘a Sa
Agence technique départementale de Sadne-g. = - m O d I fl C a-t I O n
GIP Parc Mational des Foréts de Champagne . TerrJ t0|res
Conservatoire d'espaces naturels de Bourgogne N UM ERIQUES . . .
Communauté de communes du canton de Mar. .. S FIChe descrl ptlve’ ContaCt de VOtre
Gommuns de Belknauve I " organisation, logo et territoire de
cammune de Champs surfonne CONTACT TERRITOIRE DE COMPETENCE comp étence
Commune de Colembier-en-Brionnais

# 3 bis rue de Suzon L'erganisation n'est rattachée & aucun temitoire de compétence.
Femmne e oo suroms Z1maplien “ious pouvez en faire la demande en éditant I'organisation.
Commune de Foissy-sur-Yanne

1, 0280270420
Commune de la Chapelle-sous-Dun X contact@ternum-bfc.fr
e Az la Charitd oor | sira 1 @ https:fiwww.temum-

bfc.frimon-espace

Interactions possibles avec cette
» organisation

Je n'appartiens plus & l'organisation

Je ne zouhaite plus &tre confributeur »

Je ne souhaite plus &tre référent technigue




Les onglets — onglet « Organisations »

Voici l'interface de I'onglet « utilisateurs ». Vous apercevez tous les
membres de votre organisation, leur statut (contributeur / référent) et
enfin les jeux de données qu'ils ont publié.

Informations générales Utilisateurs Service OGC Editer Forganisation . . R
Vous pouvez cliquer sur I'un d'eux, puis en cliqguant sur| ouwriiaficheckan /OUS
accédez au profil de cet utilisateur : vous pouvez voir les jeux de données
Uslisateur  Nom Membre  Contibutewr  Référent  Jeux de données qu'il a pu publier, ses flux d'activités (ce qu'il a produit sur le nortail), et
v v & 9 quelques informations supplémentaires. En cliquant sur vous
d o ad s serez notifié de ses activités et publications.
v = v : Si depuis ce profil vous cliquez sur = #tdier | vous pourrez modifier votre
f - _ ) profil.
, , i En ayant toujours le clic actif sur I'un de ces membres, vous aurez enfin
> > S : la possibilité d'éditer leurs fonctions, en cliquant sur
= . Supprimer un statut «
v 0 Vous avez désormais la liste ci-dessous qui s'affiche, afin de sélectionner
v 0 le statut a modifier.
§ v 0 )
~ g Supprimer le statut de membre
Supprimer le statut de contributeur
Supprimer le statut de référent technigue Q

BOURGOGNE - FRANCHE - COMTE NUMERI ’gz

~) Territoires  \H&?
IDEO NUMERIQUES ~° °*



Onglet Organisation

Rechercher un territoire existant

. o merasy B La derniere action que vous pouvez effectuer se déroule en cliquant
= sur £ diter 'organisstion et vous ouvre une nouvelle interface vous
: permettant de moditier votre organisation de rattachement.

— Vous pouvez tout d'abord, si votre organisation n'en a pas. définir son

Liste de codes INSEE séparés par la virgule

territoire de compétence, en clliguant sur le bandeau bleu sulivant :

[ SélectionnerDésélectionnar tout

Vous démarrerez alors une demande aupres de I'administrateur de la

— = mamlimanamamt la favimniilAaiva Al AAnmtvaA AF A AL
ancevcounr ey plateforme en re iquant sur
DAGEY (21002) =n chguant ici | defirgeea 2 ire de compeétence
Valider la demande
DAHUY (21003)
D AIGNAY-LE-DUC (21004)
i Informations générales Utilisateurs Service OGC Editer l'organisation
DAISEREY {21005)
D AISEY-SUR-SEINE (21006)
et | DAISY-SOUSTHIL (21007) = e

hittps:/iogc.temum-bic. frimaps/T6366

Annuler Valider la demande

Titre

* L2s champs marqués dun 3séricque sont obligatolres

GIP Territoires Mumerigues BFC

Description
Voici I'interface de 'onglet « Services OGC », sur laquelle vous €42.GIP e bowgogne
avez acces a l'adresse des flux de l'organisation, et sur laquelle
vous pouvez également modifier le titre et la description. i
P Num
) BFC




Onglet Extraction

Cette interface se présente comme suit. Elle permet de gérer les extractions effectuées a partir du menu du catalogue de données.

‘ Nouvelle extraction \

Etat 1T Cible Demande 11 Début du traitement Fin de traitement Temps écoulé
Succés bdcarto_administratif_region.zip 25/05/2020 12:00 25/05/2020 12:00 25/05/2020 12:00 inf. & 1s
Succes n_communes_r27.zip 2510512020 11:37 25/05/2020 11:37 25/05/2020 11:37 0-00:01

En cliquant sur , vous étes automatiquement renvoyé a l'interface d'extraction d'une donnée du catalogue. Vous
pouvez lancer une nouvelle recherche de donnée, et |'extraire. Vous pouvez ensuite cliquer sur l'une de vos extractions pour

['activer, comme ceci :

Etat 1T Cible Demande 1T Début du traitement Fin de traitement Temps écoulé
Succés bdcarto_administratif_region.zip 25/05/2020 12:00 25/05/2020 12:00 25/05/2020 12:00 inf. & 1s
Succés n_communes _r27.zip 25/05/2020 11:37 251052020 11:37 251052020 11:37 0-:00:01
A partir de 13, vous pouvez cliquer sur ©wir ' pour voir votre extraction, ou sur si votre extraction n'a pas encore été

effectuée, puisqu'a la demande d'extraction suit un traitement par le portail qui génere un lien qu'il vous envoie par mail pour
télécharger votre extraction.



